ZALACZNIK

DO UCHWALY NR XX/167/2016

RADY POWIATU INOWROCLAWSKIEGO
z dnia 28 paZzdziernika 2016 .

STATUT

Powiatowego Centrum Ustug Oswiatowych w Inowroclawiu

I.  Postanowienia ogélne

§ 1. Powiatowe Centrum Ustug O$wiatowych w Inowroctawiu, zwane dalej ,,Centrum”, jest
jednostka organizacyjna Powiatu Inowroctawskiego zaliczana do sektora finanséw

publicznych.
§ 2. Centrum dziata na terenie Powiatu Inowroclawskiego.

§ 3. Siedziba Centrum miesci si¢ w Inowroclawiu przy ulicy Prezydenta Franklina
Roosevelta 36-38.

§ 4.1 Centrum uzywa pieczeci podluznej o brzmieniu: ,Powiatowe Centrum Uslug
Os$wiatowych w Inowroctawiu, ul. Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw™.

2. Centrum uzywa skrétu o nastgpujacej tresci: ,,PCUO”.

II. Przedmiotizakres dzialania Centrum

§ 5. Przedmiotem dziatalno$ci Centrum jest zapewnienie wspdlnej obstugi, w szczegdlnosei
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej, szkot i placéwek o$wiatowych prowadzonych
przez Powiat Inowroctawski.

§ 6.1. Do zadan Centrum nalezy:
1) w zakresie spraw finansowych:
a) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci,
b) prowadzenie obshugi finansowo — ksiggowej jednostek obstugiwanych,
¢) prowadzenie ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych,
d) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,
e) prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw osobowych i rzeczowych jednostek
obstugiwanych,
f) naliczanie oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla
pracownikéw oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym Swiadczen na rzecz
ZUS, Urzedu Skarbowego, komomikéw, zwiazkéw zawodowych i innych wediug
potrzeb;
g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
h) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (w tym ZUS Rp-7),
i) wyptlata $wiadczen w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,



j) wyplata stypendiéw dla ucznidw,

k) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

1) sporzadzanie sprawozdan o sredniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli na podstawie
danych przekazanych przez jednostki obstugiwane,

m) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan z realizacji zadan rzeczowych jednostek
obstugiwanych,

n) opracowywanie projektéw plandéw dochodéw i wydatkéw budzetowych Centrum oraz
koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektéw planéw finansowych
jednostek obstugiwanych,

0) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

p) obstuga kont zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych,

q) obstuga kont zwigzanych z realizacja projektéw unijnych,

r) przygotowywanie na potrzeby dyrektoréw jednostek obstugiwanych dokumentéw
iinformacji niezbednych do opracowywania przez nich projektow plandéw
finansowych oraz ich zmian, '

2) w zakresie spraw organizacyjno — administracyjnych:

a) koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych skladnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych,

b) okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci,

¢) opracowywanie analiz ekonomicznych,

d) informowanie kierownikéw jednostek obstugiwanych o biezacym stanie realizacji
planu wydatk6éw 1 poziomie zaangazowania,

e) wykonywanie zadan zwiazanych z wykorzystywaniem funduszy strukturalnych oraz
srodkow krajowych z zakresu zadan o$wiatowych, w tym rozliczanie przyznanych
dotacji,

f) zapewnienie obstugi prawne;.

III. Organizacja Centrum

§ 7.1.Dziatalnoscia Centrum kieruje dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Zarzad Powiatu
Inowroctawskiego.
2. Dyrektor i pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi, wynagradzanymi
wedhug zasad okreslonych dla pracownikdéw samorzadowych.
3. Dyrektor wykonuje wobec pracownikéw Centrum czynnosci z zakresu prawa pracy
jako pracodawca w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy.
4. W przypadku nieobecnosci dyrektora jego obowiazki przejmuje gléwny ksiegowy
lub inna wyznaczona przez dyrektora osoba.
5. Szczegbltowy zakres obowiazkdw i uprawnien oraz odpowiedzialnosci pracownikow
Centrum ustala dyrektor.
6. Szczegdélowa struktura organizacyjna Centrum okreslona jest w regulaminie
organizacyjnym Centrum.

IV. Zasady finansowania

§ 8.1. Centrum prowadzi gospodarke finansows na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Koszty funkcjonowania Centrum sg pokrywane z budzetu Powiatu
Inowroctawskiego.



3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy opracowany
zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa i wytycznymi Zarzadu Powiatu
Inowroctawskiego. : :

4. Centrum prowadzi sprawozdawczos$¢ i rachunkowosc, zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami prawa.
V. Postanowienia koncowe

§ 9.Przeksztalcenie lub likwidacja Centrum moze by¢ dokonana jedynie w drodze uchwaty
Rady Powiatu Inowroctawskiego.

§ 10.1 Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego nadania.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowanie wiasciwe
przepisy prawa.

Przewgdniczacy



